
AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO

PER L’INDIVIDUAZIONE DI OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE
ALLA PROCEDURA NEGOZIATA PER L'AFFIDAMENTO

IN CONCESSIONE  DEL  SERVIZIO  DI  ACCERTAMENTO  E  RISCOSSIONE
VOLONTARIA  E  COATTIVA  DEL  CANONE  UNICO  PATRIMONIALE   PER  LA
COMPONENTE DI  ESPOSIZIONE  PUBBLICITARIA, IL SERVIZIO DI PUBBLICHE
AFFISSIONI  COMPRESA  LA  MATERIALE  AFFISSIONE  DEI  MANIFESTI  E  LA
GESTIONE  DELLO  SPORTELLO  DEDICATO  AGLI  UTENTI  (AI  SENSI  DELLA
LEGGE N. 160/2019 E SS.MM.II.) PER ANNI 3.

Il Comune di Castelfiorentino con il presente Avviso Pubblico approvato con Determinazione della Responsabile del
Settore 1 “Servizi Finanziari” n. ____ del _______

rende noto 
che è indetta un’indagine di mercato per l’individuazione dei soggetti da invitare alla procedura negoziata ai sensi
dell’art. 187, comma 1 del D.Lgs. 36/2023 sulla Piattaforma telematica di Approvvigionamento Digitale (PAD) della
Regione Toscana START, per la concessione del servizio in oggetto.

PREMESSE
Il presente Avviso pubblico:
• è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la partecipazione e la consultazione di
operatori economici con l’unico scopo di comunicare la loro disponibilità ad essere invitati a presentare offerta. La
presente  procedura  rappresenta  un  mero  procedimento  preselettivo,  non  sono  previste  graduatorie,  attribuzioni  di
punteggi o altre classificazioni in merito.
• non costituisce atto negoziale né un invito a partecipare alla gara, ma unicamente la richiesta di manifestazione di
interesse  alla  quale  potrà  seguire  l'eventuale  richiesta  di  offerta  per  il  servizio  di  cui  in  oggetto;  pertanto  la
manifestazione di interesse non vincola né impegna in alcun modo l'Amministrazione Comunale né comporta per i
richiedenti alcun diritto in ordine all'eventuale affidamento del servizio.

L'Amministrazione Comunale si riserva:
• di non procedere o modificare in qualsiasi momento il procedimento avviato, in caso lo ritenesse opportuno, senza che
i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa;
• di procedere anche qualora pervenga una sola manifestazione di interesse purché in possesso dei prescritti requisiti.

L’Amministrazione Comunale procederà ad inviare la lettera di invito a partecipare alla successiva procedura negoziata
a coloro che hanno utilmente formulato la manifestazione di interesse.

Si  forniscono  di  seguito  le  informazioni  utili  per  la  manifestazione  d’interesse  che  costituiscono  elementi  della
documentazione della successiva procedura.

ART. 1 – OGGETTO DELLA CONCESSIONE
La presente  procedura  ha ad oggetto l’affidamento in concessione, ai  sensi  degli  art.  176 e seguenti  del  D.lgs.  n.
36/2023,  del  servizio  di  accertamento  e  riscossione  (anche  coattiva)  della  componente  relativa  alla  diffusione  di
messaggi pubblicitari  del  Canone Unico Patrimoniale (CUP) e del  Diritto sulle  Pubbliche Affissioni,  e  comprende
anche la materiale affissione dei manifesti e la gestione dello sportello dedicato all’utenza, così come dettagliato nel
Capitolato di gara.
CPV: 7994000-5 – Servizi di organismi di riscossione
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ART. 2 – VALORE DELLA CONCESSIONE

n.

Descrizione servizi CPV

P 
(principale)
S 
(secondaria)

Importo annuo
Importo 
triennale

1 Concessione del servizio di accertamento e
riscossione (anche coattiva) della 
componente relativa alla diffusione di 
messaggi pubblicitari del Canone Unico 
Patrimoniale e del Diritto sulle Pubbliche 
Affissioni, e comprende anche la materiale 
affissione dei manifesti e la gestione dello 
sportello dedicato all’utenza per 3 anni

7994000-5 
Servizi di 
organismi 
di 
riscossione

P 27.000,00 81.000,00

TOTALE 27.000,00 81.000,00

L’importo a base di gara su cui effettuare il ribasso (a costituire il compenso annuo) è pari al 30% del gettito annuo = €
27.000,00 (oltre IVA di legge) per complessivi per il triennio € 81.000,00.
Il servizio viene compensato ad aggio, sulla riscossione complessiva a qualsiasi titolo conseguita con esclusione di ogni
altro corrispettivo, con l’obbligo di corrispondere al Comune di Castelfiorentino un minimo annuo garantito per ciascun
anno di durata del servizio individuato in € 50.000,00 (cinquantamila/00) per anno.
L’aggio per il concessionario è stabilito nella misura risultante dall’offerta in sede di gara, e non dovrà essere superiore
al 30%.
L’aggio  è  calcolato  in  misura  unica  sull’ammontare  lordo  complessivamente  riscosso  a  titolo  di  Canone  Unico
Patrimoniale  di  concessione,  autorizzazione  o  esposizione  pubblicitaria  e  del  canone  mercatale,  del  servizio  delle
pubbliche affissioni al  netto delle spese postali  e di  notifica,  delle spese per  le procedure  esecutive e gli  oneri  di
riscossione che saranno di esclusiva competenza del Concessionario. 

ART. 3 – LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
Il  luogo di  svolgimento  del  servizio  è  presso  la  sede  ubicata  nel  Comune  di  Castelfiorentino,  come indicato  nel
Capitolato Speciale d’Appalto, codice NUTS ITI14.

ART. 4 – DURATA DELLA CONCESSIONE
La durata della concessione è di 3 anni con decorrenza dalla data di attivazione del servizio.

ART. 5 – SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Sono ammessi a partecipare alla procedura gli operatori economici che siano in possesso dei seguenti requisiti:
a) Requisiti di ordine generale
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice nonché
degli ulteriori requisiti indicati nel presente paragrafo.
b) Requisiti di idoneità professionale
- Iscrizione al Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività pertinenti con quelle oggetto
della presente procedura di gara.
-  Iscrizione all’Albo Nazionale dei soggetti privati abilitati ad effettuare attività di liquidazione e di accertamento e
quelle di riscossione dei tributi e di altre entrate delle Province e dei Comuni, istituito presso il Ministero dell’Economia
e delle Finanze, ai sensi dell’articolo 53 del Decreto Legislativo 15 dicembre 1997, n. 446, con attestazione che il
capitale sociale è almeno pari a quello richiesto per la fascia demografica del Comune di Castelfiorentino, ai sensi del
comma 1, dell’art. 3-bis della Legge n. 73 del 22 maggio 2010 (conversione con modificazioni del Decreto Legge n. 40
del 25 marzo 2010).
c) Requisiti di capacità tecnica e professionale
-  Aver eseguito con buon esito negli ultimi dieci anni dalla data di pubblicazione della presente procedura, almeno 1
(uno) contratto di affidamento e/o autorizzazione per lo svolgimento di servizio analogo per un periodo non inferiore a
2 (due) anni consecutivi, anche risultanti da più contratti, per conto di almeno 2 (due) Regioni e/o Province e/o Comuni
appartenenti alla classe dei comuni compresi tra 10.000 e 30.000 abitanti, compresi i contratti ancora in corso di durata
superiore all’anno (rif. L. 160/2019 e s.m.i., art. 1 c. 826).
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ART.  6  –  MODALITÀ  DI  AFFIDAMENTO  IN  CONCESSIONE  E  CRITERIO  DI
AGGIUDICAZIONE
Il criterio di aggiudicazione sarà quello dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 108 del D.Lgs. n.
36/2023 tenendo conto del miglior rapporto qualità/prezzo, secondo i seguenti criteri:
Offerta tecnica punti 80
Offerta economica punti 20
TOTALE punti 100

L’offerta economicamente più vantaggiosa risulterà quella che ha conseguito il maggiore punteggio complessivo. 

ART. 7 -  TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA CANDIDATURA
La manifestazione di interesse da parte dei concorrenti ad essere invitati alla successiva procedura negoziata, pena la
non ammissione della richiesta, dovrà esclusivamente pervenire in modalità telematica, attraverso il Sistema Telematico
Acquisti  Regionale  della  Toscana  (START),  utilizzando  le  apposite  funzionalità  rese  disponibili  all'indirizzo:
https://start.toscana.it

entro il termine perentorio del Giorno: 01/10/2026 Ore: 10.00

La manifestazione di interesse da parte dell’operatore economico deve pervenire, entro tale data, in modalità telematica
attraverso il  Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana (START), utilizzando esclusivamente il  modello
“Manifestazione di interesse” (Allegato A) e secondo le apposite funzionalità rese disponibili al seguente indirizzo
internet: https://start.toscana.it
L’ulteriore documentazione verrà richiesta  agli  operatori  che hanno manifestato l’interesse alla partecipazione  e in
possesso dei requisiti di partecipazione. Per poter manifestare l'interesse a partecipare:
- gli operatori economici già registrati nell'indirizzario regionale dovranno accedere all'area riservata relativa all'avviso
in oggetto e utilizzare l’apposita funzione presente sul Sistema;
- gli operatori economici non iscritti all'indirizzario dovranno compilare gli spazi presenti nella pagina della piattaforma
START contenente il dettaglio relativo all'avviso in oggetto.

L’operatore  economico  che  presenta  la  manifestazione  di  interesse  dovrà  essere  in  possesso  dei  requisiti  di
partecipazione richiesti dal presente avviso, dichiarandone il possesso. 
Il  modello,  debitamente  compilato,  dovrà  essere  firmato  digitalmente  dal  legale  rappresentante  o  procuratore
dell’operatore economico che presenta la manifestazione d’interesse e che rende le dichiarazioni ivi contenute.

L’Amministrazione non prenderà in considerazione le manifestazioni d’interesse presentate nel caso in cui il modello
“Manifestazione di interesse” (Allegato A) manchi o sia inviato oltre il termine di presentazione.

Nei casi in cui le dichiarazioni e i documenti richiesti:
- non siano firmati digitalmente;
- siano firmati digitalmente da una persona che non risulti dal modello stesso munita del potere di rappresentare il
soggetto che presenta la manifestazione di interesse;
- siano firmati digitalmente da persona diversa rispetto alla persona dichiarante, anche se entrambi muniti del potere di
rappresentare il soggetto che presenta la manifestazione di interesse;
- risultino privi anche di una sola delle dichiarazioni contenute nell’apposito modello;
l’Amministrazione assegnerà all’operatore economico un termine non superiore a giorni tre (3), per la regolarizzazione.
Se  tali  mancanze  non  saranno  sanate  nei  tempi  indicati,  l’Amministrazione  non  prenderà  in  considerazione  le
manifestazioni d’interesse in questione (si precisa che questa procedura non e riferita al procedimento del soccorso
istruttorio di cui all’art. 101 del Codice).
Si fa presente che l’operatore economico che ha fatto pervenire la manifestazione di interesse a seguito del presente
avviso avrà  la facoltà,  ove invitato dalla stazione appaltante,  di  presentare  un preventivo secondo le modalità  che
saranno indicate nella lettera di invito. Nel caso in cui pervenga una sola manifestazione di interesse, l’Amministrazione
procederà comunque all’invito dell’unico operatore economico interessato, se in possesso dei requisiti di partecipazione
richiesti. 
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I  titolari  o  legali  rappresentanti  o  procuratori  degli  operatori  economici  che  intendono  partecipare  alla  presente
procedura e alla successiva fase negoziata, dovranno essere in possesso di un certificato qualificato di firma elettronica
che, al momento della sottoscrizione, non risulti scaduto ovvero non risulti revocato o sospeso. 
Attenzione: Il sistema telematico di acquisti START utilizza la casella denominata noreply@start.toscana.it  per inviare
tutti i messaggi di posta elettronica. I partecipanti sono tenuti a controllare che le mail inviate dal sistema non vengano
respinte ne trattate come Spam dal proprio sistema di posta elettronica e, in ogni caso, a verificare costantemente sul
sistema la presenza di comunicazioni.

ART. 8 – DOCUMENTAZIONE PROCEDURA NEGOZIATA
La procedura negoziata si svolgerà in modalità telematica.
Le modalità di svolgimento della procedura negoziata e di presentazione dell’offerta saranno riportate nella lettera di
invito e relativi allegati.
Tutti  i  documenti  occorrenti  per  partecipare  alla  procedura saranno disponibili  all’indirizzo:   https://start.toscana.it
nell’area riservata alla procedura.
Le  offerte  dovranno  essere  inviate  dagli  operatori  economici  esclusivamente  per  mezzo  del  Sistema  Telematico
Acquisti Regionale della Toscana accessibile all’indirizzo: https://start.toscana.it
E' necessario pertanto per poter essere invitati alla gara, essere iscritti all'indirizzario fornitori della piattaforma START
Sistema Telematico Acquisti Regionale della Toscana accessibile all’indirizzo:
https://start.toscana.it .

ART.  9  –  MODALITÀ  DI  INDIVIDUAZIONE  DEI  SOGGETTI  DA INVITARE  ALLA
SUCCESSIVA FASE DELLA PROCEDURA NEGOZIATA DI GARA
L’Amministrazione Comunale procederà a invitare tutti i concorrenti che hanno manifestato il loro interesse, qualunque
sia il loro numero e anche in presenza di una sola manifestazione di interesse, purché in possesso dei prescritti requisiti.

ART. 10 – CHIARIMENTI
Le eventuali  richieste  di  chiarimenti  relative  alla  procedura  in  oggetto  dovranno  essere  formulate  esclusivamente
attraverso l’apposita sezione “chiarimenti”,  nell’area riservata alla presente gara,  disponibile sul sistema telematico
START a partire dalla pubblicazione ed entro la data del 25/09/2026 ore 12:00. Le risposte ai chiarimenti formulati da
parte degli operatori  economici  vengono pubblicate in forma anonima sul sistema telematico START nella sezione
“Comunicazioni dell’amministrazione” posta all’interno della pagina di dettaglio della gara entro la data del 29/09/2026
ore 12:00. Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

ART. 11 – TRATTAMENTO DEI DATI
Il Comune Castelfiorentino informa – nelle modalità e termini esplicitati nell’informativa allegata al presente Avviso
Pubblico - che, ai sensi degli artt. 13-14 del D.P.R. (General Data Protection Regulation) 2016/679 tratterà i dati di cui è
in possesso esclusivamente per lo svolgimento delle attività e per l’assolvimento degli obblighi previsti dalle leggi e dai
regolamenti comunali in materia.

ART. 12 -  RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO
Il  Responsabile  unico  del  Progetto  è  la  Responsabile  dei  Servizi  Finanziari, dott.ssa  Sandra  Mattii,  mail:
s.mattii@comune.castelfiorentino.fi.it

ART. 13 – PUBBLICITÀ
Il presente Avviso Pubblico e relativi allegati sono pubblicati:
- sulla piattaforma telematica START;
- Amministrazione Trasparente – Sezione “Bandi di gara e Contratti”.

Allegati:
- “Manifestazione di interesse” (Allegato A)

Il Responsabile Unico di Progetto
Responsabile del Settore 1 – Servizi Finanziario

Dott.ssa Sandra Mattii
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